CAIET DE SARCINI HARTIE
Prezentul caiet de sarcini contine informatiile necesare elaborarii propunerii tehnico- financiare. 
Cerinţele impuse în caietul de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale, operatorul economic interesat de prezenta procedură, urmand sa elaboreze propunerea tehnică detaliat, conform precizărilor din caietul de sarcini. 

Caracteristici tehnice ale produselor solicitate: 
	Nr. crt
	Denumire produs
	UM

	CANTITATE MINIMA 2020	
	CANTITATE MAXIMA 2020

	1
	Hartie copiator alba, 80 gr/ mp, A3,  500 coli/top
	top
	25
	50

	2
	Hartie copiator alba, 80 gr/ mp, A4 500 coli/top
	top
	1836
	2.715

	3
	Hartie flipchart alba, 70 gr/ mp, 100 coli/top
	top
	7
	38



1. Valoare estimata totala: 32.644,25 lei, fara TVA. 
2. Cantitatile minime-maxime prezentate in tabelul de mai sus sunt cantitati estimate şi nu cantităţile exacte care vor fi achiziţionate pe parcursul derularii contractului, acestea din urmă putând fi mai mici, egale, sau mai mari raportat la cele estimate, în funcţie de necesităţile efective ale autorităţii contractante.
3. Tipul/marca de produs ofertat nu se modifica pe tot parcursul derularii contractului. In cazul situațiilor exceptionale ( exemplu: generate de virusul COVID-19) se pot accepta produse de o calitate cel putin egala cu cea contractata, cu comunicarea in scris a inlocuirii, fara a depasi pretul prevazut in contract pentru produsul respectiv.
4. Cantitatile minime estimate se raporteaza la cantitatile reale achizitionate pe intreg parcursul anului 2019;
5. Pretul ofertat trebuie sa fie ferm, neajustabil, pe tot parcursul derularii contractului . Pretul include toate costurile necesare livrarii produselor comandate (ambalare, etichetare, transport la sediul achizitorului, din str. Lt. Draghescu, 9, Piatra Neamt). Prin excepţie de la prevederile anterioare, pe întreaga durată a contractului-cadru, în cazul în care furnizorul organizează acţiuni promoţionale pe piaţa specifică, oferind preturi mai avantajoase decât cele stabilite prin contract, furnizorul are obligaţia de a aplica contractului pretul/preturile cel(e) mai favorabil(e) achizitorului.
6. Va fi incheiat un contract cadru de furnizare, avand durata de la data semnarii contractului, pana la 31.12.2020 (conform model de contract anexat).
7. Se vor emite comenzi esalonate pe parcursul derularii contractului in minim 3, maxim 4 etape (estimativ lunile martie, iunie, septembrie, decembrie 2020). Comenzile vor fi emise pe baza necesarului de produse in cadrul proiectelor pe care le are achizitorul in derulare, pentru perioada respectiva, facturarea de catre furnizor realizandu-se pe fiecare comanda. De exemplu: In luna martie2020 vor fi emise de catre achizitor 6 comenzi aferente a 6 proiecte, cu livrare in acelasi timp.
8. Termen de plata: prin OP in lei, in maxim 30 zile de la receptia produselor. 
9. Termen de livrare la sediul achizitorului: maxim 14 zile de la data transmiterii comenzilor pe fax. In cazul situațiilor generate de virusul COVID-19 (coronavirus) se poate accepta, justificat, prelungirea termenului de livrare precizat, pentru anumite produse, in functie de situatie.

MOD DE ELABORARE PROPUNERE TEHNICO-FINANCIARA:
Propunerea tehnico-financiara va cuprinde o descriere a caracteristicilor produselor ofertate, inclusiv marca, precum si raspunsul la toate cerintele din Formularul propunere tehnico-financiara.

Propunerea tehnico-financiara, semnată și ștampilată, va fi transmisă pe adresa de e-mail: monica.lutz@adrnordest.ro, pana la data de vineri, 13 martie 2020, ora 10.00. Prețul unitar ofertat va fi exprimat in lei, fără TVA, cu maximum 2 zecimale. 

Operatorii economici vor oferta obligatoriu toate produsele solicitate (ofertele care nu conțin toate produsele vor fi respinse ca neconforme). Se vor indica, daca este cazul, produsele care prezinta risc in aprovizionarea stocurilor de furnizor.
NU se accepta OFERTE ALTERNATIVE! Ofertele depuse dupa termenul limita vor fi excluse din cadrul procesului de analiza.

Criteriu de atribuire: pretul cel mai scazut.
Oferta castigatoare va fi oferta care se incadreaza in valoarea estimata, are pretul cel mai scazut si respecta cerintele minime si conditiile Achizitorului prevazute in prezentul Caiet de Sarcini. Se va comunica pe email, fiecarui ofertant, rezultatul selectiei. Achizitia directa nefiind o procedura propriu-zisa, nu sunt aplicabile prevederile privind rezolvarea contestatiilor de catre CNSC.
Comisia de evaluare va analiza mai intai oferta cu cel mai mic preţ ofertat, iar în cazul în care aceasta corespunde necesitatilor autoritatii contractante, atribuirea se face fara analiza celorlalte oferte depuse. 
Daca oferta cu pretul cel mai scazut nu îndeplineste cerintele autoritatii contractante, aceasta va fi declarata „oferta necastigatoare”, comisia de evaluare procedand la analizarea ofertei care are pretul imediat urmator (in ordine crescatoare a preturilor). Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declararii castigatoare a unei oferte cu pret mai mic, vor fi declarate "oferte participante".

Modalitatea de departajare a ofertelor clasate pe primul loc: In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc AC solicita ofertantilor o noua propunere financiara iar contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are cel mai scăzut preț.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a solicita mostre de produse in vederea verificarii conformitatii acestora cu cerintele din caietul de sarcini, pentru produsele care nu vor putea fi identificate pe site-urile de profil, dupa marca. Prezentarea mostrelor de produs la solicitarea autoritatii contractante este obligatorie, iar cheltuielile aferente prezentarii mostrelor cad in sarcina ofertantului.
[bookmark: _GoBack]Formular propunere tehnico-financiara

Operator economic..................

OFERTĂ  TEHNICO-FINANCIARA

Către ....................................................................................................
(denumirea autorităţii contractante şi adresa completă)

După examinarea și înțelegerea completă a cerințelor din Caietul de Sarcini, subsemnatul/subsemnații, reprezentanti ai Ofertantului ........................................................................ ne angajăm să semnăm contractul ...................................................................... , să livram produselele specificate în acesta, în conformitate cu cerințele solicitate, la prețurile specificate mai jos, dupa cum reies din propunerea noastră tehnico- financiară.
Prin propunerea noastră, pentru furnizarea produselor descrise în caietul de sarcini, oferim un preț total de ______________ , la care se adaugă TVA în conformitate cu prevederile legale.
Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.
Intelegem si ne asumam ca:
1.  Cantitatile minime-maxime prezentate de autoritatea contractanta Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est, sunt cantitati estimate, şi nu cantităţile exacte care vor fi achiziţionate pe parcursul derularii contractului , acestea din urmă putând fi mai mici, egale, sau mai mari raportat la cele estimate, în funcţie de necesităţile efective ale autorităţii contractante.
2. Tipul/marca de produs ofertat nu se modifica pe tot parcursul derularii contractului. Intelegem ca, in cazul situațiilor exceptionale (exemplu: generate de virusul COVID-19) se pot accepta produse de o calitate cel putin egala cu cea contractata, cu comunicarea in scris a inlocuirii, fara a depasi pretul prevazut in contract pentru produsul respectiv.
3. Pretul ofertat este ferm, neajustabil, pe tot parcursul derularii contractului  (lei fara TVA, cu maximum 2 zecimale). Pretul include toate costurile necesare livrarii produselor comandate (ambalare, etichetare, transport la sediul achizitorului, din str. Lt. Draghescu, 9, Piatra Neamt). Prin excepţie de la prevederile anterioare, pe întreaga durată a contractului-cadru, în cazul în care organizăm acţiuni promoţionale pe piaţa specifică, oferind preturi mai avantajoase decât cele stabilite prin contract, avem obligaţia de a aplica contractului pretul/preturile cel(e) mai favorabil(e) achizitorului.
4. Durata contractului cadru de furnizare ce urmeaza sa fie incheiat este de la data semnarii contractului, pana la 31.12.2020.
5. Se vor emite comenzi esalonate pe parcursul derularii contractului in minim 3, maxim 4 etape conform estimarii facute de autoritatea contractanta. Comenzile vor fi emise pe baza necesarului de produse in cadrul proiectelor pe care le are achizitorul in derulare, pentru perioada respectiva, facturarea de catre furnizor realizandu-se pe fiecare comanda. 
6. Termen de plata: prin OP in lei, in maxim 30 zile de la receptia produselor, in baza facturilor emise de furnizor. 
7. Termen de livrare la sediul achizitorului: maxim 14 zile de la data transmiterii comenzilor pe fax. Se vor indica, daca este cazul, produsele care prezinta risc in aprovizionarea stocurilor de furnizor: .................................................................
8. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta primita.
9. Totodata, declaram ca am citit si suntem de acord cu termenii si conditiile contractuale prevazute în Modelul de contract anexat Caietului de sarcini si consimtim ca, în cazul în care oferta noastra este stabilita ca fiind câstigatoare, sa semnam contractul de achizitie publica.
Centralizator produse:
	Nr. crt
	Denumire produs
	UM

	Cantitate
	Pret unitar, lei fara TVA
	Pret Total, lei fara TVA

	1
	Hartie copiator alba, 80 gr/ mp, A3,  500 coli/top
	top
	50
	
	

	2
	Hartie copiator alba, 80 gr/ mp, A4 500 coli/top
	top
	2.715
	
	

	3
	Hartie flipchart alba, 80 gr/ mp, 100 coli/top
	top
	38
	
	

	Total, lei fara TVA
	




Data:                                                                                                                                                       Operator economic,

2

